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Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) 

разработана в соответствии с:  

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;  

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);  

- Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных 

(муниципальных) учреждений";  

- Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС 

«Концептуальные основы»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Основные средства", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС 

«Основные средства»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Аренда", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС «Аренда»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее – 

СГС «Обесценение активов»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденным приказом Минфина России 

от 31.12.2016 N 260н (далее – СГС «Представление отчетности»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 

движении денежных средств", утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее 

– СГС «Отчет о движении денежных средств»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденным приказом Минфина России от 

30.12.2017 N 274н (далее – СГС «Учетная политика»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"События после отчетной даты", утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н 

(далее – СГС «События после отчетной даты»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Доходы", утвержденным приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее – СГС «Доходы»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Резервы», утвержденным приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее – СГС 

«Резервы»);  

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Запасы», утвержденным приказом Минфина России от 17.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»);  

- Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных 

органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее 

- Инструкция N 157);  

- Инструкцией по применению плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н);  

- Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);  
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- Методическими рекомендациями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, 

утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее – Методические указания № 

49);  

- Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной 

Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее – Инструкция № 33-н);  

- Порядком формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, 

утвержденным Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее – Порядок № 132н);  

- Порядком применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденным Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее – Порядок № 209н);  

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения 

бухгалтерского учета. 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Ведение бухгалтерского учета в МБДОУ «Детский сад №1 г.Конаково» (далее – Учреждение) 

осуществляется:  

- бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в 

работе должностными инструкциями. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении 

является главный бухгалтер.  

1.2. В учреждении действуют постоянные комиссии:  

- комиссия по поступлению и выбытию активов;  

- инвентаризационная комиссия.  

1.3. Финансовое обеспечение Учреждения осуществляется из следующих источников:  

1.3.1. Выделяемые Управлением образования Администрации Конаковского района (далее – 

Учредителем) бюджетные субсидии:  

- на обеспечение выполнения муниципального задания, полученного Учреждением:  

- на иные цели  

1.3.2. Родительская плата за присмотр и уход за детьми.  

1.3.3. Поступления от иной приносящей доход деятельности (добровольные пожертвования).  

1.4. Изменения в Учетную политику Учреждения в течение текущего (финансового) года вносятся в 

случаях:  

- изменений требований действующего законодательства и нормативных актов по бухгалтерскому 

учету;  

- существенного изменения условий хозяйственной деятельности Учреждения (реорганизация, 

изменение типа Учреждения, смена или расширение видов деятельности).  

 

2. Общие вопросы организации бухгалтерского учета 

2.1. Учреждением организован раздельный учет по источникам финансового обеспечения:  

2 – приносящая доход деятельность;  

3 – средства во временном распоряжении;  

4 – субсидии на выполнение муниципального задания;  

5 – субсидии на иные цели.  

Все расходы Учреждения прямо относятся или распределяются по перечисленным источникам 

финансового обеспечения в зависимости от порядка учета этих расходов.  

2.2. Операции с юридическими и физическими лицами осуществляются по безналичному расчету.  

2.3. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской 

отчетности годовая инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств учреждения 

проводится в установленные сроки в соответствии с п.3 ст.11 Закона 402-ФЗ.  

Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств осуществляется в соответствии с 

Методическими указаниями № 49 и п.81 СГС «Концептуальные основы»:  

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;  

- при смене материально-ответственных лиц;  

- при реорганизации Учреждения;  
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- при установлении факта хищения или злоупотребления;  

- порчи имущества – в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других ЧС, приостановления 

деятельности.  

2.4. Оплата труда работникам осуществляется в следующие сроки:  

- заработная плата за 1-ю половину месяца – 19 числа текущего месяца;  

- окончательный расчет – 4 числа месяца, следующего за текущим;  

- прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выдачи заработной платы.  

2.5. Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в Приложении 9.  

2.6. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют руководитель учреждения, его 

заместители, главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии. Положение о внутреннем финансовом 

контроле приведено в Приложении 10.  

2.7. В случае, если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен 

метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного 

показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.  

2.8. Бухгалтерская отчетность представляется в соответствии с требованиями Инструкции № 33н. 

Сроки предоставления бухгалтерской отчетности, а также ее состав определяются Учредителем. 

Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные 

соответствующими нормативными правовыми актами уполномоченных органов, формируется на 

бумажных носителях и в электронном виде в режиме онлайн с применением программного продукта 

СВОД-СМАРТ. После утверждения руководителем учреждения отчетность в установленные сроки 

представляется в МКУ «ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО И ПЛАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ» Конаковского  муниципального района  Тверской области. 

 

3. Технология обработки учетной информации 

3.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного продукта СВОД-

СМАРТ.  

3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 

учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:  

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства 

(СУФД);  

- передача бухгалтерской и прочей отчетности учредителю (СВОД-СМАРТ);  

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ИФНС, ФСС, 

Пенсионный фонд (СБИС);  

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;  

- система «Банк-клиент» Россельхозбанк и Сбербанк- клиент.  

3.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 

(добавление новых записей) в электронных базах не допускаются.  

3.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:  

- ежедневно производится сохранение резервных копий базы СВОД-СМАРТ;  

- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности копии базы данных распечатываются 

на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке;  

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном 

виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом 

порядке.  

 

4. Правила документооборота 
4.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 

устанавливаются в соответствии с Приложением 1 к настоящей учетной политике.  

4.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

унифицированные формы первичных документов из Приказа № 52н учреждение использует:  

- унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми реквизитами;  

- унифицированные формы из других нормативно-правовых актов.  

4.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 
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Приложении 2.  

4.4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухгалтерского учета.  

4.5. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:  

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;  

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере 

внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со 

сведениями о начисленной инвентаризации;  

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации, и пр.) и при выбытии;  

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 

реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;  

- книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно;  

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;  

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ.  

4.6. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению 3. Журналы операций 

подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.  

4.7. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в 

электронном виде на съемных носителях информации.  

4.8. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:  

- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним  

4.9. Особенности применения первичных документов:  

4.9.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). При приеме (покупке) заполняется только сторона 

учреждения.  

4.9.2. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании материальных запасов 

(ф. 0504230), к которому должен быть приложен экземпляр приказа руководителя о награждении с 

указанием перечня награжденных лиц.  

4.9.3. При поступлении имущества от жертвователя составляется договор и акт в произвольной 

форме, в котором должны быть:  

- указаны обязательные реквизиты, предусмотренные п. 25 СГС «Концептуальные основы»;  

- поставлены подписи передающей и принимающей сторон.  

4.10. Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их 

выставления, отражаются в учете:  

- при поступлении документа более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни 

отражается в учете датой выставления документа;  

- при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт 

хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного периода;  

- при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты 

хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня 

после получения документов);  

- при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности 

факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;  

- на расходы текущего года при отсутствии первичных учетных документов создаются резервы.  

4.11. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные 

документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам 

операций, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается:  

- наименование организации (структурного подразделения);  

- название и порядковый номер папки (дела);  

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с 

указанием года и месяца (числа);  
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- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его 

номера;  

- количество листов в папке (деле);  

- срок хранения.  

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года 

допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их 

хранения.  

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и 

бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации 

хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других 

архивных документов в органах гос.власти, местного самоуправления и организациях, утв. приказом 

Минкультуры России от 31.03.2015 N 526.  

Сроки хранения указанных документов определяются согласно Приказу Федерального архивного 

агентства от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных 

документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»  

5. План счетов 

5.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение 4), 

разработанного в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 174н. Аналитические коды 

номера счета составляют 1-4 разряды номера счета – аналитический код вида функции, услуги 

(работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов 

бюджетов – 0701, 5-14 разряды счета – нули для счетов: 101, 105, 106, 401, счетов санкционирования; 

коды средств, являющихся источником финансового обеспечения для счетов: 201, 205, 206, 302, 303, 

304, нули для счетов по приносящей доход деятельности, 15-17 разряды номера счета – 

аналитический код вида поступлений от доходов или аналитический код вида выбытий по расходам, 

18 разряд – код вида деятельности, 19-23 разряды – синтетический счет объекта учета, 24-26 разряды 

– КОСГУ.  

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции № 157н, учреждение применяет 

дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. (Приложение 5)  

 

6. Учет нефинансовых активов 
6.1. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, 

в том числе в порядке:  

- дарения (безвозмездного получения);  

- принятия выморочного имущества;  

- получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок;  

- при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные 

документы,  

справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов. Приоритетным методом определения справедливой стоимости является метод рыночных 

цен. В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом рыночных 

цен затруднительно, применяется метод амортизированной стоимости замещения. Если к договору 

пожертвования (дарения) прикладываются чеки на приобретение передаваемого имущества, то 

рыночной стоимостью имущества считается стоимость, указанная в чеке.  

Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом:  

- для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации - на основании оценки, 

произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 г. N 135-ФЗ "Об 

оценочной деятельности в Российской Федерации";  

- для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании сведений об уровне цен из 

открытых источников информации;  

- для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании сведений об уровне цен из открытых 

источников информации с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния 

оцениваемого объекта, открытой информации о продаже аналогичных объектов;  

6.2. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет 



 

 

 

7 

стоимости ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется в процентном отношении к 

стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов, если 

известна стоимость отдельных элементов, то исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в 

состав сложных объектов нефинансовых активов.  

6.3. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в 

том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) 

его дальнейшего использования и получено согласование на списание собственника имущества, 

выводится из эксплуатации на основании акта о списании, списывается с балансового учета и до 

реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, 

уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на 

хранение".  

6.4. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход 

деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", 

независимо от порядка их дальнейшего использования.  

Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по коду вида 

деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" возможен 

только при одновременном выполнении следующих условий:  

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в деятельности по выполнению 

государственного (муниципального) задания;  

- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято решение о закреплении 

имущества за учреждением и о его содержании за счет средств субсидии (если закрепляется 

имущество, содержание которого должно осуществляться за счет средств субсидий).  

6.5. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная 

стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов как сумма денежных средств, которая необходима для 

восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается 

документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем.  

6.6. Поступление нефинансовых активов при их приобретении (безвозмездном получении) 

оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)  

В случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов поля передающей стороны не 

заполняются.  

6.7. При приобретении (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных более чем по 

одному виду деятельности ( "2", "4", "5" ), суммы вложений, сформированные на счете 0 106 00 000, 

переводятся с кодов вида деятельности "2", "5" и на код вида деятельности "4".  

В случае приобретения (создания) нефинансовых активов за счет средств целевых субсидий суммы 

вложений, сформированные на счете 0 106 00 000, переводятся с кода вида деятельности "5" на код 

вида деятельности "4".  

Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида деятельности на другой 

осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".  

6.8. При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций госсектора, поступившие 

нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счета кодов раздела и подраздела 

классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.  

6.9. В случае, когда перемещение основных средств между группами и (или) видами имущества 

обусловлено изменениями характеристик объекта согласно изменившимся условиям хозяйственной 

деятельности происходит реклассификация основных средств, счета учета указанных активов 

корреспондируют со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". При реклассификации 

поступление и выбытие основных средств отражается без изменения его стоимости как для целей 

бухгалтерского учета, так и для целей оценки и раскрытия информации в бухгалтерской отчетности.  

6.10. Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и 

определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация 

(реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости осуществляется 

на основании профессионального суждения лица, ответственного за организацию бухгалтерского 

учета, в соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами "Основные 

средства", "Аренда", и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России 
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от 13.12.2017 N 02-07-07/83464, от 15 декабря 2017 г. N 02-07-07/84237  

 

7. Учет основных средств 

7.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету  
7.1.1. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию 

активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также 

производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного 

средства в соответствии данными указанных документов.  

7.1.2. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, 

что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения 

подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках.  

7.1.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000,00 

рублей присваивается уникальный инвентарный номер, который обозначается материально 

ответственным лицом в присутствии члена комиссии по поступлению и выбытию активов. 

Инвентарный номер наносится: краской, путем прикрепления наклейки с номером. Инвентарный 

номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в 

организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является 

основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных 

номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся 

в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не 

сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных 

средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.  

Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам 

основных средств заведующий хозяйством . Инвентарные номера не наносятся на следующие 

объекты основных средств: музыкальные инструменты, игрушки, деревья и кусты, асфальтовое 

покрытие, мощение, поребрики, клумбы, подвесные светильники.  

7.1.4. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, 

автотранспортных средств, подлежат хранению, ответственные за сохранность документов - 

заведующий хозяйством .Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, 

транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, 

сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в кабинете 

заведующего хозяйством , закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на 

основании приказов руководителя организации.  

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен 

гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся 

вместе с технической документацией.  

7.1.5. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с 

которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской 

(бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к 

учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.  

В случае поступления объектов основных средств от иных организаций, полученные материальные 

ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и 

настоящей учетной политики.  

7.1.6. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного 

сектора в качестве основных средств, комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов 

проверяет их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего 

законодательства и настоящей учетной политики.  

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как 

материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или 

переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.  

7.1.7. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного 

сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей 

учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код 

ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.  
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В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии 

с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных 

средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на 

соответствующий счет учета.  

В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, 

определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не 

начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем 

принятия основного средства к учету.  

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с 

нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.  

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, 

пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из 

срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации 

поступившего объекта.  

7.1.8. В один инвентарный объект - комплекс объектов основных средств могут объединяться 

объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и 

ожидаемого использования:  

- объекты библиотечного фонда;  

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;  

- компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные блоки, 

мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, 

микрофоны, веб-камеры, внешние накопители на жестких дисках;  

- спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении.  

Существенной признается стоимость свыше 20 000,00 рублей за один имущественный объект.  

Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, и необходимость 

включения определяет Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.  

7.1.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 

поступлению и выбытию активов (Приложение 6)  

7.1.10. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия 

по поступлению и выбытию активов (Приложение 6)  

7.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, 

дооборудования, монтажа объектов основных средств  

7.2.1. Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая 

замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных 

предметов, представляющих собой единое целое), в случае, когда в результате ремонта не созданы 

объекты нефинансовых активов, соответствующие критериям признания объектов основных средств, 

подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарной карточке соответствующего 

объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на 

счетах бухгалтерского учета.  

7.2.2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе 

которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к 

фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании 

первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в 

отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их 

стоимость списывается на расходы.  

7.2.3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами 

реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих 

основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по 

результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные 

показатели функционирования объектов основных средств.  

7.2.4. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, 

отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например: 

ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, 

видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных 



 

 

 

10 

средств.  

7.3. Порядок списания пришедших в негодность основных средств  
7.3.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по 

поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его 

замене в порядке, установленном законодательством РФ.  

7.3.2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по 

поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:  

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;  

- восстановление основного средства неэффективно.  

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с 

балансового учета.  

7.3.3. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности 

(невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется протоколом.  

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности 

или физического износа подтверждается путем указания:  

- внешних признаков неисправности устройства;  

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.  

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального 

износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую 

эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.  

К решению комиссии прилагаются:  

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную 

квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов.  

7.3.4. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления оборудования принимается 

комиссией учреждения на основании заключения специализированной организации.  

7.3.5. Ликвидация объектов основных средств осуществляется с привлечением специализированных 

организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации 

основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, 

если они:  

- пригодны к использованию в организации;  

- могут быть реализованы.  

В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, 

которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. Не 

подлежащие реализации отходы, в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном 

порядке, не принимаются к бухгалтерскому учету.  

7.4. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам  

7.4.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. 

Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения 

в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как 

самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика 

информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной 

карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете 

операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.  

7.4.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются 

в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление 

(принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.  

7.4.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их 

стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного 

средства.  

7.4.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования 

(модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в 

составе этого основного средства, на основании решения комиссии по поступлению и выбытию 

активов.  

7.4.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая 
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пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость 

(финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.  

7.5. Особенности учета единых функционирующих систем  

7.5.1. К единым функционирующим системам относятся:  

- система видеонаблюдения;  

- кабельная система локальной вычислительной сети;  

- телефонная сеть;  

- "тревожная кнопка";  

- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту 

здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным 

каналам.  

7.5.2. Единые функционирующие системы:  

- не являются отдельными объектами основных средств;  

- расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к 

эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.  

Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и 

конкретных помещений, оборудованных системой:  

- в Инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в 

балансовом учете, в разделе "Индивидуальные характеристики";  

- в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) (при монтаже 

систем в зданиях (сооружениях), полученных учреждением в безвозмездное пользование и 

учитываемых на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование").  

7.5.3. Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных 

средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов.  

7.6. Особенности учета объектов благоустройства  

7.6.1. К работам по благоустройству территории относятся:  

- инженерная подготовка и обеспечение безопасности;  

- озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб);  

- устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров);  

- устройство освещения;  

7.6.2. К элементам (объектам) благоустройства относятся:  

- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч. ограждения, 

различные площадки);  

- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.);  

- различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения);  

- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч. скамьи, фонтаны, 

детские площадки)  

7.6.3. При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по поступлению и 

выбытию активов руководствуется следующими документами:  

- п.п. 38, 39, 41, 45, 98, 99 Инструкции N 157н;  

- Санитарными правилами;  

- иными нормативными актами.  

7.6.4. Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один 

инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного 

использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и 

улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается информация по 

каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс.  

7.6.5. Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, 

если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного 

использования.  

7.6.6. Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию 

нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего 

финансового года.  

7.7. Организация учета основных средств  
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7.7.1. Основные средства стоимостью до 10 000,00 рублей, приобретенные с 01.01.2018 года, 

находящиеся в эксплуатации учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. На 

такие основные средства инвентарная карточка не формируется.  

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование 

сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 

"Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) по балансовой 

стоимости.  

7.7.2. Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа 

руководителя учреждения. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на 

какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок 

консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается обоснование экономической 

целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий 

комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения подписывает Акт о консервации объекта 

основных средств. В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его 

первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о 

причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается руководителем учреждения. 

Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более трех месяцев 

вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам 

аналитического учета счета 0 101 00 000 "Основные средства").  

 

8. Учет нематериальных активов 

8.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для 

неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения, одновременно 

удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н.  

 

9. Амортизация 
9.1. Начисление амортизации на объекты основных средств в учреждении осуществляется линейным 

методом.  

9.2. Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:  

- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в 

соответствии с рассчитанными нормами амортизации;  

- на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов 

библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного 

(переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого 

имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного 

фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на 

забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского 

учета;  

- на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация 

начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;  

- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.  

9.3. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных 

средств комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения могут приниматься решения:  

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально 

принятых нормативных показателей его функционирования;  

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.  

В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в 

бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции N 157н.  

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного 

использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета 

производится исходя из оставшегося срока полезного использования.  

9.4. При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче 

организациям негосударственного сектора, накопленная амортизация, исчисленная на дату 
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переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 

основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной (справедливой) стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная 

амортизация умножаются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы в результате получить 

переоцененную (справедливую) стоимость на дату проведения переоценки.  

 

10. Обесценение активов 

10.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.  

10.2. Информация о признаках возможного обесценения, выявленных в рамках инвентаризации, 

отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых 

активов (ф.0504087)  

10.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию 

активов.  

10.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором 

указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости 

актива).  

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод 

определения справедливой стоимости актива.  

10.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка руководитель принимает 

решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости 

такого актива. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена.  

10.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения 

оставшегося срока полезного использования актива.  

10.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете.  

10.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования 

актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).  

10.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента 

последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой 

стоимости актива.  

10.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).  

 

11. Учет материальных запасов 
11.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в 

пунктах 98-99 Инструкции № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень 

которого приведен в Приложении 7.  

11.2. Аналитический учет материальных запасов организуется с детализацией по видам запасов, их 

номенклатуре, источникам финансового обеспечения и материально ответственным лицам.  

11.2.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является однородная группа.  

11.3. Материальные запасы принимаются к учету по их фактической стоимости с учетом затрат на их 

приобретение и создание. Фактической стоимостью материальных запасов, полученных 

безвозмездно, признается их справедливая стоимость, определяемая как текущая рыночная 

стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету. Под текущей рыночной стоимостью понимается 

определенная комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов Учреждения сумма 

денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов.  

11.2. Материальные запасы списываются с учета по средней фактической стоимости.  

11.3 Предметы мягкого инвентаря маркирует заведующий хозяйством  в присутствии одного из 

членов комиссии по поступлению и выбытию активов. Мягкий инвентарь, поступивший в 

учреждение в комплектах, разукомплектовывается и учитывается поштучно.  

11.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, хозяйственных 
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материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 

0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.  

11.5. Продукты питания, выданные в столовую для нужд учреждения, списываются на основании 

Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).  

11.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).  

11.7. Не поименованные в пунктах 9.4 – 9.6 материальные запасы списываются по Акту о списании 

материальных запасов (ф. 0504230).  

11.8. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированная на счете 106.00.000, переводится на 

код финансового обеспечения 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания».  

11.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 

утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества определяется исходя из 

справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных 

цен.  

11.10. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с 

балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в 

личное пользование работникам (сотрудникам)".  

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, 

отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 0 

105 00 000 "Материальные запасы" и кредиту 0 401 10 199 "Прочие неденежные безвозмездные 

поступления" 

Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами 

оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).  

11.11. В случае непредвиденного приостановления деятельности учреждения (карантин, 

чрезвычайная ситуация и прочее) в целях выявления продуктов питания с истекшим сроком 

годности, либо пришедших в негодность в результате длительного хранения, проводится 

инвентаризация продуктов питания на основании приказа руководителя. По результатам 

инвентаризации составляется инвентаризационная опись (ф.0504087), ведомость расхождения по 

продуктам с истекшим сроком годности, акт о результатах инвентаризации. На выявленные 

продукты питания с истекшим сроком годности составляется акт списания ф. 0504230. Результаты 

инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете – выявленные продукты с истекшим сроком 

годности или пришедшие в негодность в связи с длительным хранением списываются на уменьшение 

финансового результата текущего финансового года с одновременным отражением ущерба по дебету 

и кредиту 209 счета.  

 

12. Формирование себестоимости готовой продукции (работ, услуг) 

12.1. Учет операций по формированию себестоимости готовой продукции, выполняемых работ, 

оказываемых услуг осуществляется на счете 0 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, услуг". Данный счет применяется для формирования себестоимости 

готовой продукции (работ, услуг) в рамках муниципального задания и приносящей доход 

деятельности.  

12.1.1. В рамках выполнения муниципального задания учреждением оказывается две муниципальные 

услуги:  

1) реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования (далее – первая 

услуга);  

2) присмотр и уход за детьми (далее – вторая услуга).  

Учет расходов по формированию себестоимости в рамках выполнения муниципального задания 

ведется раздельно по видам услуг, для этого созданы субсчета к счету 4.109.60.000: 4.109.61.000 для 

отнесения прямых затрат при формировании себестоимости первой услуги, 4.109.62.000 для 

отнесения прямых затрат при формировании себестоимости второй услуги.  

Затраты на оказание услуг делятся на прямые, накладные и общехозяйственные. Накладные и 

общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (квартал) 
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распределяются на себестоимость обеих услуг в равных долях.  

12.1.2. К прямым затратам по первой услуге (счет 4.109.61.000) относятся следующие расходы 

учреждения:  

- оплата труда с начислениями педагогических работников;  

- услуги телефонной связи, оплачиваемые из 01 бюджета;  

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств, приобретенных за счет 01 бюджета, 

стоимостью до 10 000,00 рублей, которые используются при оказании услуги;  

- сумма амортизации основных средств, приобретенных за счет 01 бюджета при начислении 100% 

амортизации при вводе в эксплуатацию;  

- материальные запасы, приобретенные за счет 01 бюджета, используемые непосредственно при 

оказании образовательной услуги.  

12.1.3. К прямым затратам по второй услуге (счет 4.109.62.000) относятся следующие расходы 

учреждения:  

- списание материальных запасов, используемых непосредственно при оказании второй услуги 

(продукты питания, посуда, хозяйственный инвентарь, чистящие и моющие средства).  

12.1.4. В составе накладных расходов (счет 4.109.70.000) при формировании себестоимости услуг 

учитываются расходы:  

- оплата труда с начислениями административно-управленческого персонала, учебно-

вспомогательного персонала, младшего обслуживающего персонала.  

12.1.5. К общехозяйственным расходам относятся затраты на нужды управления, не связанные 

непосредственно с производственным процессом (процессом оказания услуг, выполнения работ). 

Общехозяйственные расходы относятся в дебет счета 4.109.80.000 "Общехозяйственные расходы".  

К общехозяйственным расходам относятся:  

- расходы на оплату труда с начислениями младшего обслуживающего персонала (02 бюджет);  

- расходы по оплате информационных, аудиторских, консультационных и тому подобных услуг;  

- стоимость переданных в эксплуатацию, приобретенных за счет 02 бюджета основных средств, 

стоимостью до 10 000,00 рублей;  

- амортизация основных средств, приобретенных по 02 бюджету, списанная на расходы 100% в 

момент ввода в эксплуатацию;  

- коммунальные расходы;  

- услуги связи;  

- расходы на содержание зданий, сооружений, инвентаря, оборудования;  

- расходы на охрану учреждения;  

- прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.  

Перед составлением годовой отчетности накладные и общехозяйственные расходы подлежат 

распределению на себестоимость готовой продукции, работ, услуг (списываются в дебет счета 

4.109.61.000 и 4.109.62.000 в равных долях.  

Себестоимость услуг за отчетный период (квартал), сформированная на счетах 4.109.61.000 и 

4.109.62.000 относятся в дебет счета 4.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)»  

Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат 

(4.401.20.000) признаются:  

- расходы на уплату налога на имущество, земельного налога, транспортного налога;  

- амортизация основных средств, ежемесячно начисляемая линейным способом;  

- штрафы, пени по налогам и за нарушение условий договоров  

12.2. В рамках приносящей доход деятельности учреждением выполняется два вида услуг:  

- присмотр и уход (родительская плата).  

Учет расходов по формированию себестоимости в рамках приносящей доход деятельности ведется 

раздельно по видам услуг, для этого созданы субсчета к счету 2.109.60.000:  

1) 2.109.61.000 для отнесения прямых затрат при формировании себестоимости присмотра и ухода за 

детьми:  

- расходы на списание материальных запасов, приобретенных за счет родительской платы  

Накладных и общехозяйственных затрат к распределению между услугами по приносящей доход 

деятельности нет.  

Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат 
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(2.401.20.000) признаются:  

- расходы на уплату налога на имущество, земельного налога, транспортного налога, уплачиваемых 

за счет дополнительных платных услуг;  

- штрафы, пени по налогам и за нарушение условий договоров  

 

13. Учет расчетов с учредителем 
13.1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость 

имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:  

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;  

- не отвечает по своим обязательствам.  

13.2. Операции, связанные с движением имущества (в том числе недвижимого и особо ценного 

движимого) между органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия 

учредителя, и учреждением, отражаются (в части балансовой стоимости объектов):  

- при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 

"Нефинансовые активы" и кредиту счета 0 401 10 195 "Безвозмездные неденежные поступления 

капитального характера от сектора государственного управления и организаций государственного 

сектора";  

- при выбытии имущества: по дебету счета 0 401 20 241 "Расходы на безвозмездные перечисления 

государственным и муниципальным организациям" и кредиту соответствующих аналитических 

счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы".  

13.3. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" 

осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами"  

- ежемесячно, в том месяце, когда имущество признается комиссией по поступлению и выбытию 

активов особо ценным или списывается.  

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" учреждение направляет 

учредителю Извещения (ф. 0504805).  

 

14. Учет расчетов по налогам и взносам 

14.1.Операции по уплате НДС и налога на прибыль организаций отражаются по статье 

классификации операций сектора государственного управления 189 «Иные доходы».  

14.2. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым 

взносам, учитываются на счете 0.303.05.000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет". К счету 

0.303.05.000 применяются дополнительные аналитические коды:  

- «государственная пошлина»;  

- «пени, штрафы, санкции по налоговым платежам»;  

- «административные штрафы»  

14.4. Начисление налогов (транспортный, земельный, на имущество) (авансовых платежей по 

налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем налогового 

(отчетного) периода.  

 

15. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами 
15.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках 

заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов 

бухгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по 

принятым обязательствам".  

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) 

удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, 

неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, 

применяется счет 0 206 11 000.  

15.2. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае 

расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам 

задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, 

задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне 

произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их 
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плательщикам (начала претензионной работы).  

15.3. Возмещение в денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность.  

Возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме отражается по 

тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.  

15.4. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается на лицевом счете учреждения по 

КОСГУ 510. Сумма поступившей дебиторской задолженности прошлых лет перечисляется в доход 

бюджета, если она образовалась за счет средств целевых субсидий или субсидий на капитальное 

строительство. Если задолженность образовалась за счет средств субсидии на муниципальное 

задание или от приносящей доход деятельности, поступившие средства используются согласно плану 

ФХД на цели, соответствующие целям создания учреждения. В бухгалтерском учете учреждения 

возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается следующими проводками: Д-т 

0.201.11.510 К-т 0.206.ХХ.66Х или 0.209.ХХ.66Х  

15.5. Если в срок, установленный для погашения задолженности, дебиторская задолженность не 

погашена, она считается простроченной. Просроченная дебиторская задолженность, которая не 

соответствует критериям признания актива, считается сомнительной задолженностью. Признание 

дебиторской задолженности сомнительной осуществляется по решению инвентаризационной 

комиссии учреждения по результатам инвентаризации расчетов, проводимой перед составлением 

годовой бухгалтерской отчетности. В бухгалтерском учете сомнительная задолженность списывается 

с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» до 

истечения срока исковой давности бухгалтерской справкой ф. 0504833, созданной на основании 

решения инвентаризационной комиссии и приказа руководителя, следующими проводками: 

- от доходных операций в Д-т счета 0.401.10.173;  

- от расходных операций в Д-т счета 0.401.20.273.  

15.6. Невостребованная кредиторская задолженность списывается с балансового учета на 

забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» для наблюдения за ней в 

течение срока исковой давности на основании решения инвентаризационной комиссии. Доходы при 

списании невостребованной кредиторской задолженности относятся на подстатью 173 КОСГУ. По 

истечении срока исковой давности невостребованная кредиторская задолженность списывается с 

забалансового учета.  

 

16. Учет доходов и расходов 

16.1. Все законно полученные в рамках деятельности со средствами любых бюджетных субсидий 

доходы в денежной и натуральной формах поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и 

отражаются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность". К таким доходам 

относятся:  

- доходы в виде предъявленной неустойки (пени, штрафа) по условиям гражданско-правового 

договора, оплата которого осуществляется в рамках видов деятельности 2, 4, 5;  

- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в 

качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида деятельности 3;  

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, учитываемых в рамках 

видов деятельности 2, 4, 5;  

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по 

результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов 

нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5;  

- доходы от реализации нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5;  

Операции по получению от собственника (учредителя) любых объектов имущества отражаются по 

коду вида деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания".  

16.2. Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на выполнение государственного 

(муниципального) задания на основании соответствующих соглашений, заключенных с 

Учредителем, отражается по дебету счета 4.205.31.131 "Расчеты по доходам от оказания платных 

работ, услуг" и кредиту счета 4.401.40.131 "Доходы будущих периодов от оказания платных услуг". 

На основании мониторинга или отчета об исполнении муниципального задания ежеквартально на 
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основании справки-расчета субсидия на выполнение муниципального задания признается доходами 

текущего (отчетного) периода и отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета 

счета 4.401.40.131 "Доходы будущих периодов от оказания платных услуг" и кредиту счета 

4.401.10.130 "Доходы от оказания платных услуг".  

Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на иные цели, предоставляемых в 

соответствии с соглашениями, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета 

счета 5.205.00.000 "Расчеты по доходам" (5.205.52.000, 5.205.62.000) и кредиту соответствующих 

счетов аналитического учета счета 5.401.40.100 "Доходы будущих периодов" (5.401.40.152, 

5.401.40.162). Начисление доходов текущего финансового года по предоставленной бюджетному 

учреждению субсидии на иные цели, в соответствии с отчетом о выполнении показателей 

результативности использования субсидии на иные цели, отражается по дебету счета 5.401.40.100 

"Доходы будущих периодов" (5.401.40.152, 5.401.40.162) и кредиту счета 5.401.10.100 "Доходы 

текущего финансового года" (5.401.10.152, 5.401.10.162)  

(Основание: п. 93, 150 Инструкции № 174н)  

16.3. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 "Расходы будущих периодов" 

отражаются расходы, связанные с взносами на капитальный ремонт, приобретение 

неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных 

периодов, отсроченные платежи по решению суда.  

16.4. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых 

контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение ущерба признаются 

учреждением на дату предъявления претензий (требований) к их плательщикам (виновным лицам).  

16.5. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего 

финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов 

по мере поступления таких изданий.  

16.6. В учете учреждения формируются резервы предстоящих расходов:  

- резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсации за 

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование. Порядок 

расчета резерва приведен в Приложении 8;  

- резервы по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности, по начислению 

которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру из-за отсутствия первичных 

учетных документов в размере расходов за аналогичный месяц;  

- резервы для оплаты возникающих претензий и исков.  

Инвентаризация резервов проводится перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.  

 

17. Санкционирование расходов 

17.1. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании 

следующих документов, подтверждающих их принятие: 

N  

п/

п  

Документ, на основании 

которого возникает 

обязательство  

Документ, подтверждающий возникновение 

денежного обязательства  

1.  Контракт (договор) на 

поставку товаров, 

выполнение работ, оказание 

услуг  

Акт выполненных работ  

Акт об оказании услуг  

Акт приема-передачи  

Контракт (в случае осуществления авансовых 

платежей в соответствии с условиями контракта)  

Справка-расчет или иной документ, являющийся 

основанием для оплаты неустойки  

Счет  

Счет-фактура  

Товарная накладная (унифицированная форма N 

ТОРГ-12) (ф. 0330212)  

Универсальный передаточный документ  

2.  Приказ об утверждении Записка-расчет об исчислении среднего заработка 
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Штатного расписания с 

расчетом годового фонда 

оплаты труда в соответствии 

с планом ФХД  

при предоставлении отпуска, увольнении и других 

случаях (ф. 0504425)  

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)  

Расчетная ведомость (ф. 0504402)  

3.  Исполнительный документ 

(исполнительный лист, 

судебный приказ)  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

  График выплат по исполнительному документу, 

предусматривающему выплаты периодического 

характера  

  Исполнительный документ  

  Справка-расчет  

4 Решение налогового органа о 

взыскании налога, сбора, 

пеней и штрафов  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

 

Решение налогового органа  

Справка-расчет 

 Налоговые декларации, 

налоговые расчеты по 

авансовым платежам  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

 

 

17.2. Учет плановых назначений по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита 

бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов 

бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, 

расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам 

бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении 

(утверждении) плановых назначений. 

 

18. Учет на забалансовых счетах 

18.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332 - 394 

Инструкции N 157н.  

18.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 

учитываемых на балансе.  

18.3. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" отражается:  

- программные продукты (справочные системы, бухгалтерские программы) по цене приобретения 

права пользования;  

- личное имущество сотрудников, используемое на рабочем месте (основание: договор с 

сотрудником и акт передачи имущества) в условной оценке – 1 единица - 1 рубль.  

18.4. На забалансовом счете 02 «материальные ценности на хранении» отражается:  

- материальных ценностей учреждения, не соответствующих критериям активов, и прошедшие 

процедуру согласования списания с Управлением образования до передачи в утилизацию;  

- материальных ценностей, принятых учреждением на хранение по договору и акту приема-передачи.  

18.5. На счете 04 «Сомнительная задолженность» отражаются суммы дебиторской задолженности с 

момента принятия комиссией учреждения решения о выбытии такой задолженности при условии 

несоответствия задолженности критериям признания ее активом. По истечение срока исковой 

давности задолженность списывается с забалансового учета.  

18.6. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе 

ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, 

сувениры" до момента вручения  

- по стоимости приобретения,  
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- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении такого имущества от 

иных организаций госсектора);  

- по справедливой стоимости (при получении от организаций негосударственного сектора)  

18.7. На счете 20 «задолженность, невостребованная кредиторами» отражается невостребованная 

родительская плата и плата за предоставление платных образовательных услуг после отчисления 

воспитанников из учреждения на основании решения инвентаризационной комиссии. По истечении 

срока исковой давности (три года) задолженность списывается с забалансового учета.  

18.8. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости 

стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 "Имущество, переданное в возмездное 

пользование (аренду)" или 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" соответственно 

и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного 

помещения.  

18.9. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам)", помимо форменного обмундирования и специальной одежды, 

учитывается имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей. 

 

 

Приложение № 1 
 

График документооборота, предоставления документов, отчетов и сведений в 

МБДОУ «Детский сад №1 г.Конаково» и требования, предъявляемые к документам. 
 

№ 

п/п 

Наименование документа Сроки сдачи Ответственный 

1 Документы (приказы, табеля, б/листы и пр.) До 25 числа каждого 

месяца 

Руководитель 

учреждения 

2 Приказы о приеме на работу ( на каждого 

работника отдельно), для педагогических 

работников (трудовую книжку, диплом об 

образовании, аттестационный лист о 

присвоении категории, для совместителей 

соответственно копии перечисленных 

документов). 

Со дня подписания Руководитель 

учреждения 

3 Приказы об увольнении ( на каждого работника 

отдельно) с указанием периода компенсации за 

неиспользованный отпуск. 

В день увольнения Руководитель 

учреждения 

4 При принятии на работу предоставляются все 

данные на вновь принятого ( паспортные 

данные, домашний адрес - копия паспорта, № 

пенсионного страх.св-ва, заявления на льготу по 

подох.налогу,справку о доходах с прежнего 

места работы,номер пластиковой карты). 

Вместе с приказом о 

принятии на работу 

Руководитель 

учреждения. 

5 Все документы по материалам (ведомости на 

выдачу материалов, акты, накладные-

требования и пр.) 

До 30-31 числа 

текущего месяца 

Зав.хозяйством 

6 Меню-требования за текущий месяц Не реже 1 раза в 

неделю. 

Руководитель 

учреждения 

7 

 

Накладные на получение продуктов питания Не реже 1 раза в 

неделю. 

Зав.хозяйством 
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8 Табель посещаемости воспитанников детского 

учреждения 

Последний день 

месяца 

Руководитель 

учреждения 

9 Показания счетчиков по водопотреблению  28 числа 

ежемесячно  

Зав.хозяйством 

10 Приказ на график отпусков За 2 недели до 

начала финансового 

года 

Руководитель 

учреждения 

11 Авансовые отчеты за полученные услуги, 

согласно оправдательных документов 

По истечении 3 

календарных дней с 

момента получения 

услуги 

Руководитель 

учреждения, 

материально-

ответственные лица 

12 Счета-фактуры за товары, полученные услуги  На следующий день 

после получения 

товара, услуги 

Зав.хозяйством 

 

Все документы, поступающие в бухгалтерию, должны быть заверены и подписаны руководителем 

учреждения или лицом его замещающим. 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ РЕГИСТРОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 

 

Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами; 

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами; 

Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам; 

Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда; 

Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

Журнал операций № 8 по прочим операциям; 

Главная книга. 
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                                                                                  Приложение № 2 

Рабочий план  счетов 

 

 

Наименование      

БАЛАНСОВОГО 

СЧЕТА    

Синтетический счет  

объекта учета    

Наименование     

группы        

Наименование 

вида     

коды счета      

синтети- 

ческий   

аналити-   

ческий     

груп- 

па    

вид  

1            2      3   4   5          6             

Раздел 1. Нефинансовые активы                              

НЕФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ    

1  0  0  0   0     

Основные средства      1  0  1  0   0     

1  0  1  1   0   Основные средства - 

недвижимое          

имущество           

учреждения          

 

1  0  1  2   0   Основные средства - 

особо ценное        

движимое имущество  

учреждения          

 

1  0  1  3   0   Основные средства - 

иное движимое       

имущество           

учреждения          

 

1  0  1  0   1    Жилые помещения          

1  0  1  0   2    Нежилые помещения        

1  0  1  0   3    Сооружения               

1  0  1  0   4    Машины и 

оборудование    

1  0  1  0   5    Транспортные 

средства    

1  0  1  0   6    Производственный и       

хозяйственный 

инвентарь  

1  0  1  0   7    Библиотечный фонд        

1  0  1  0   8    Прочие основные 

средства 

Непроизведенные 

активы 

1 0 3 0 0   

 1 0 3 1  0 Непроизведенные 

активы - недвижимое 

имущество учреждения 
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 1 0 3 0  1  Земля 

Амортизация            1  0  4  0   0     

1  0  4  1   0   Амортизация         

недвижимого         

имущества           

учреждения          

 

1  0  4  2   0   Амортизация особо   

ценного движимого   

имущества           

учреждения          

 

1  0  4  3   0   Амортизация иного   

движимого имущества 

учреждения          

 

1  0  4  0   1    Амортизация жилых        

помещений                

1  0  4  0   2    Амортизация 

нежилых      

помещений                

1  0  4  0   3    Амортизация 

сооружений   

1  0  4  0   4    Амортизация машин 

и      

оборудования             

1  0  4  0   5    Амортизация 

транспортных 

средств                  

1  0  4  0   6    Амортизация              

производственного и      

хозяйственного 

инвентаря 

1  0  4  0   7    Амортизация              

библиотечного фонда      

1  0  4  0   8    Амортизация прочих       

основных средств         

1  0  4  0   9    Амортизация              

нематериальных 

активов   

Материальные запасы    1  0  5  0   0     

1  0  5  2   0   Материальные запасы 

- особо ценное      

движимое имущество  

учреждения          

 

1  0  5  3   0   Материальные запасы 

- иное движимое     

имущество           

учреждения          

 

1  0  5  0   1    Медикаменты и            

перевязочные 

средства    

1  0  5  0   2    Продукты питания         

1  0  5  0   3    Горюче-смазочные         

материалы                
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1  0  5  0   4    Строительные 

материалы   

1  0  5  0   5    Мягкий инвентарь         

1  0  5  0   6    Прочие материальные      

запасы                   

Вложения в             

нефинансовые активы    

1  0  6  0   0     

1  0  6  1   0   Вложения в          

недвижимое          

имущество           

учреждения          

 

1  0  6  2   0   Вложения в особо    

ценное движимое     

имущество           

учреждения          

 

1  0  6  3   0   Вложения в иное     

движимое имущество  

учреждения          

 

1  0  6  0   1    Вложения в основные      

средства                 

1  0  6  0   2    Вложения в               

нематериальные 

активы    

1  0  6  0   3    Вложения в               

непроизведенные 

активы   

1  0  6  0   4    Вложения в 

материальные  

запасы                   

Раздел 2. Финансовые активы                               

ФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ      

2  0  0  0   0     

Денежные средства      

учреждения             

2  0  1  0   0     

2  0  1  1   0   Денежные средства   

на лицевых счетах   

учреждения в органе 

казначейства        

 

2  0  1  3   0   Денежные средства   

в кассе учреждения  

 

2  0  1  0   1    Денежные средства        

учреждения на счетах     

Расчеты по доходам     2  0  5  0   0     

2  0  5  3  0   Расчеты по доходам  

от оказания платных 

работ, услуг        

 

2  0  5  8   0   Расчеты по прочим   

доходам             

 

2  0  5  3   1    Расчеты с 

плательщиками  

доходов от оказания      

платных работ, услуг     
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2  0  5  8   1    Расчеты с 

плательщиками  

прочих доходов      
  

Расчеты с подотчетными    

лицами              

2  0  8  0   0     

2  0  8  1   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по оплате труда и   

начислениям на      

выплаты по оплате   

труда               

 

2  0  8  2   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по работам, услугам 

 

2  0  8  9   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по прочим расходам  

 

2  0  8  1   2    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по прочим         

выплатам                 

2  0  8  2   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

услуг   

связи                    

2  0  8  2   5    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

работ,  

услуг по содержанию      

имущества                

2  0  8  2   6    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

прочих  

работ, услуг             

2  0  8  3   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

приобретению   

основных средств         

2  0  8  3   4    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

приобретению   

материальных запасов     

2  0  8  9   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

прочих  

расходов                 

Расчеты по ущербу и 2  0  9  0   0     
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иным доходам     

            

2  0  9 3  0 Расчеты по компенсации 

затрат 

 

2  0  9 4  0 Расчеты по суммам 

принудительного 

изъятия 

 

2  0  9  7   0   Расчеты по ущербу   

нефинансовым        

активам             

 

2  0  9  8   0   Расчеты по иным 

доходам 

 

2  0  9  7   1    Расчеты по ущербу        

основным средствам       

2  0  9  7   2    Расчеты по ущербу        

нематериальным 

активам   

2  0  9  7   3    Расчеты по ущербу        

непроизведенным 

активам  

2  0  9  7   4    Расчеты по ущербу        

материальным 

запасам     

2  0  9  8   1    Расчеты по 

недостачам    

денежных средств         

2  0  9  8   2    Расчеты по 

недостачам    

иных финансовых 

активов  

2 0 9  8 3  Расчеты по иным 

доходам 

Прочие расчеты с       

дебиторами             

2  1  0  0   0     

2  1  0  0   1    Расчеты по НДС по        

приобретенным            

материальным 

ценностям,  

работам, услугам         

2  1  0  0   3    Расчеты с 

финансовым     

органом по наличным      

денежным средствам       

2  1  0  0   6    Расчеты с 

учредителем    

Раздел 3. Обязательства                                 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА          3  0  0  0   0     

Расчеты по принятым    

обязательствам         

3  0  2  0   0     

3  0  2  1   0   Расчеты по оплате   

труда и начислениям 

на выплаты по       

оплате труда        

 

3  0  2  2   0   Расчеты по работам, 

услугам             
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3  0  2  3   0   Расчеты по          

поступлению         

нефинансовых        

активов             

 

 

 

 

3  0  2  9   0   Расчеты по прочим   

расходам            

 

3  0  2  1   1    Расчеты по 

заработной    

плате                    

3  0  2  1   2    Расчеты по прочим        

выплатам                 

3  0  2  1   3    Расчеты по 

начислениям   

на выплаты по оплате     

труда                    

3  0  2  2   1    Расчеты по услугам 

связи 

3  0  2  2   2    Расчеты по 

транспортным  

услугам                  

3  0  2  2   3    Расчеты по 

коммунальным  

услугам                  

3  0  2  2   4    Расчеты по арендной      

плате за пользование     

имуществом               

3  0  2  2   5    Расчеты по работам,      

услугам по 

содержанию    

имущества                

3  0  2  2   6    Расчеты по прочим        

работам, услугам         

3  0  2  3   1    Расчеты по 

приобретению  

основных средств         

3  0  2  3   4    Расчеты по 

приобретению  

материальных запасов     

3  0  2  9   1    Расчеты по прочим        

расходам                 

Расчеты по платежам в  

бюджеты                

3  0  3  0   0     

3  0  3  0   1    Расчеты по налогу на     

доходы физических 

лиц    
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3  0  3  0   2    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

социальное 

страхование   

на случай временной      

нетрудоспособности 

и в   

связи с материнством     

3  0  3  0   5    Расчеты по прочим        

платежам в бюджет        

3  0  3  0   6    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

социальное 

страхование   

от несчастных 

случаев на 

производстве и           

профессиональных         

заболеваний              

3  0  3  0   7    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

медицинское 

страхование  

в Федеральный 

ФОМС       

3  0  3  0   8    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

медицинское 

страхование  

в территориальный 

ФОМС   

3  0  3  0   9    Расчеты по               

дополнительным 

страховым 

взносам на 

пенсионное    

страхование              

3  0  3  1   0    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

пенсионное 

страхование   

на выплату страховой     

части трудовой 

пенсии    
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3  0  3  1   1    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

пенсионное 

страхование   

на выплату 

накопительной 

части трудовой 

пенсии    

3  0  3  1   2    Расчеты по налогу на     

имущество 

организаций    

3  0  3  1   3    Расчеты по 

земельному    

налогу                   

Прочие расчеты с       

кредиторами            

3  0  4  0   0     

3  0  4  0   3    Расчеты по 

удержаниям из 

выплат по оплате 

труда   

Раздел 4. Финансовый результат                              

ФИНАНСОВЫЙ 

РЕЗУЛЬТАТ   

4  0  0  0   0     

Финансовый результат   

хозяйствующего         

субъекта               

4  0  1  0   0     

4  0  1  1   0   Доходы текущего     

финансового года    

По видам доходов         

4  0  1  2   0   Расходы текущего    

финансового года    

По видам расходов        

4  0  1  3   0   Финансовый          

результат прошлых   

отчетных периодов   

 

4 0 1 6 0 Резервы предстоящих 

расходов 

По видам расходов 

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта               

САНКЦИОНИРОВАНИ

Е       

РАСХОДОВ               

5 0 0 0 0   

Обязательства 5  0  2  0   0     

5  0  2  0   1    Принятые 

обязательства   

5  0  2  0   2    Принятые денежные        

обязательства            

5  0  2 0 7 Принимаемые 

обязательства 

 

5  0  2 0 9 Отложенные 

обязательства 

 

Бюджетные 

ассигнования 

5  0  3  0   0     

5  0  3  0   1    Доведенные 

бюджетные     

ассигнования             



 

 

 

30 

5  0  3  0   2    Бюджетные 

ассигнования к 

распределению            

5  0  3  0   3    Бюджетные 

ассигнования   

получателей 

бюджетных    

средств и                

администраторов 

выплат   

по источникам            

5  0  3  0   4    Переданные 

бюджетные     

ассигнования             

5  0  3  0   5    Полученные 

бюджетные     

ассигнования             

5  0  3  0   6    Бюджетные 

ассигнования в 

пути                     

5  0  3  0   9    Утвержденные 

бюджетные   

ассигнования             

Сметные (плановые)     

назначения             

5  0  4  0   0    По видам расходов        

(выплат), видам 

доходов  

(поступлений)            

Право на принятие      

обязательств           

5  0  6  0   0    По видам расходов        

(выплат) 

(обязательств)  

Утвержденный объем     

финансового            

обеспечения            

5  0  7  0   0    По видам доходов         

(поступлений)            

Получено финансового   

обеспечения            

5  0  8  0   0    По видам доходов         

(поступлений)            
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Приложение № 3 

 

Забалансовые счета 

Наименование счета                        Номер   

счета   

Бланки строгой отчетности                                       03     

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия      

средств на счете государственного (муниципального) учреждения   

15     

Поступления денежных средств на счета учреждения                17     

Выбытия денежных средств со счетов учреждения                   18     

Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в      

эксплуатации                                                    

21     
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Приложение № 4 
 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных  учетных 

документов 

№№ Ф.И.О. Должность 

1. Колесова Ольга Александровна Заведующий 

2.   

   

 

 

Руководитель учреждения                                                            
                                                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных 

документов 
№№ Ф.И.О. Должность 

1. Колесова Ольга Александровна Заведующий 

2.   

 

 

Руководитель учреждения                                                           

                                                        (подпись)                        (расшифровка подписи) 
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Приложение № 6 

Положение о расходах на телефонную связь  

 Осуществление расходов на телефонную связь производится по следующим направлениям: 

 местные звонки с городского номера; 

 междугородние звонки с городского номера. 

Расходы по приведенным выше направлениям включаются в состав расходов учреждения, связанных 

с ведением уставной деятельности. Состав и суммы расходов, относимых в уменьшение 

налогооблагаемой базы для исчисления налога на прибыль, определяются в соответствии с 

законодательно установленными требованиями, изложенными в Налоговом Кодексе РФ. 

 Нормативы предельных размеров расходов на телефонную связь. 

 

2.1. Формирование объема средств на телефонную связь производится в соответствии с 

Планом финансово-хозяйственной деятельности на телефонную связь учреждения на 

текущий календарный год. 

2.2. Итоговая сумма произведенных расходов на телефонную связь  определяется по 

окончании финансового года в соответствии с законодательно установленным порядком. 

 

 Порядок осуществления расходов на телефонную связь, оформление и отражение в 

учете.Перечень документов, подтверждающих обоснованность расходов на услуги связи и их 

оформление, зависит от выбранного способа организации корпоративной связи. Общими для 

всех способов являются: 

 Договоры с операторами связи на оказание услуг; 

3.2. Датой осуществления расходов на услуги связи является (пп. 3 п. 7 ст. 272 НК РФ): 

 дата осуществления расчетов по условиям договора; 

 дата выставления счета; 

 последний день отчетного периода (месяца). 

 

 Изменения Положения. 

Данное Положение может быть изменено или дополнено при изменении законодательных и 

нормативных актов, регулирующих условия формирования и использования расходов на услуги 

связи. 
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Приложение № 7 

Положение об инвентаризации 

 Случаи проведения инвентаризации: 

 составление годовой бухгалтерской отчетности; 

 смена материально ответственных лиц; 

 установление факта хищения  или злоупотребления; 

 случаи чрезвычайных обстоятельств; 

 реорганизация; 

 Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период 

с 01 декабря по 31 декабря. 

  На основании приказа об инвентаризации назначается председатель комиссии. 

  До начала проверки необходимо получить с материально ответственных лиц расписки о 

том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в 

бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, 

оприходованы, а выбывшие списаны в расход.  

 Председатель комиссии визирует все документы, переданные материально ответственными 

лицами, с указанием даты их получения.  

  Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены 

комиссии. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица. 

  Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально 

ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находиться это имущество. 

  Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов 

производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, 

утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015 г. №52 н. (ред. от 15.06.2020) 

  Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми 

членами комиссии и материально ответственными лицами. 

  В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты. 

 В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета составляется 

сличительная ведомость. 

 Утверждается заключительный акт инвентаризации на заседании комиссии. 

 Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском 

отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и 

данными бухгалтерского учета отражаются в установленном порядке. 
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Приложение № 8 

Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных 

носителях в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета 

№ 

п/п 

Код формы 

документа 
Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 

1 0504031 Инвентарная карточка учета нефинансовых активов ежегодно 

2 0504032 
Инвентарная карточка группового учета нефинансовых 

активов 
ежегодно 

3 0504033 
Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых 

активов 
ежегодно 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов ежегодно 

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам ежемесячно 

6 0504036 Оборотная ведомость ежемесячно 

7 0504037 Накопительная ведомость по приходу продуктов питания ежемесячно 

8 0504038 Накопительная ведомость по расходу продуктов питания ежемесячно 

9 0504041 
Карточка количественно-суммового учета материальных 

ценностей 
ежегодно 

10 0504042 Книга учета материальных ценностей 
по мере совершения 

операций  

11 0504043 Карточка учета материальных ценностей ежегодно 

12 0504044 Книга регистрации боя посуды 
по мере совершения 

операций  

13 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности 
по мере совершения 

операций  

14 0504047 Реестр депонированных сумм 
по мере необходимости 

формирования регистра 

15 0504048 
Книга аналитического учета депонированной заработной 

платы, денежного довольствия и стипендий 

по мере необходимости 

формирования регистра 

16 0504051 Карточка учета средств и расчетов ежегодно 

17 0504052 Реестр карточек ежегодно 

18 0504053 Реестр сдачи документов 
по мере необходимости 
формирования регистра 

19 0504054 Многографная  карточка ежемесячно 

20 0504055 
Книга учета материальных ценностей, оплаченных в 

централизованном порядке 

по мере необходимости 

формирования регистра 
формирования регистра 
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21 0504062 
Карточка учета лимитов бюджетных обязательств 

(бюджетных ассигнований) 
ежегодно 

22 0504064 Журнал регистрации обязательств ежегодно 

23 0504071 Журналы операций ежемесячно 

24 0504072 Главная книга ежемесячно 

25 0504082 
Инвентаризационная опись остатков  

на счетах учета денежных средств 
При инвентаризации 

26 0504086 
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) 

бланков строгой отчетности и денежных документов 
При инвентаризации 

27 0504087 
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых активов 
При инвентаризации 

28 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных средств При инвентаризации 

29 0504089 
Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, 

поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами 
При инвентаризации 

30 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям При инвентаризации 

31 0504092 Ведомость расхождений по результатам инвентаризации При инвентаризации 
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Приложение № 9 
 

Состав и обязанности постоянно действующей комиссии по приему, выдаче и  

списанию основных средств, нематериальных активов, товарно-материальных 

ценностей 

 

 

  Создать постоянно действующую комиссию для принятия на учет вновь поступивших объектов 

основных средств, нематериальных активов, ТМЦ, присвоения ОС уникального инвентарного 

порядкового номера, определения срока полезного использования ОС и НМА и списания активов с 

баланса.  

 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 

 оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных средств, 

нематериальных активов; 

 оформление актов по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного 

инвентаря и другого имущества; 

 установление причин списания и лиц, по вине которых произошло преждевременное 

выбытие; 

 оценка объектов, полученных безвозмездно; 

 определение возможности использования отдельных деталей списываемого объекта и их 

оценка; 

 определение срока полезного использования по объектам основных средств и 

нематериальных активов; 

 оформление актов списания по каждому инвентарному объекту; 

 оформление актов списания товарно-материальных ценностей; 

 оформление списания общехозяйственных и строительных материалов. 

3. Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии. 

4. Состав постоянно действующей комиссии утверждать в начале финансового года  приказом 

руководителя.  
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Приложение № 10 
 

 

Формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов 
 

                                                                        ____________________________________________ 

                                                                                         (должность руководителя учреждения) 

                                                                 ____________________________________________ 

                                                                                         (наименование учреждения) 

                                                                 ____________________________________________ 

                                                                                         (ФИО руководителя учреждения) 

                                                                 от  ____________________________________________ 

                                                                             (Должность)                 (ФИО сотрудника учреждения) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу в течение всего срока моей работы в МБДОУ «Детский сад №1 г.Конаково» предоставить 

мне стандартный налоговый вычет, предусмотренный п.п. 4, п. 1, ст. 218 Налогового кодекса Российской 

Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ (ред. от 23.11.2020) в размере ____________. 

                                                        (сумма за всех детей, согласно  действующего законодательства) 

Об утрате права на данный стандартный налоговый вычет по основаниям иным, чем достижение 

ребенком возраста 18 (восемнадцати) лет, обязуюсь письменно сообщить работодателю в течение 5 

(пяти) рабочих дней со дня такой утраты. 

 

Приложение:  

 

- Копия свидетельства о рождении 

__________________________________________ 

(ФИО ребенка) (перечислить всех детей) 

 

- Справка с места учебы совершеннолетних детей (до 24 (двадцати четырех) лет), находящиеся на 

очной форме обучения. 
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_______________  20___ г.                       _______________                 /___________________/ 

                                                                                            (подпись)                           (ФИО сотрудника учреждения) 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 11 
 

 

Положение о расчетах с подотчетными лицами. 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о порядке расчетов с подотчетными лицами (далее - Положение) 

разработано в соответствии с: 

- Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для 

государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 

01.12.2010 N 157н (далее - Инструкции N 157) (ред. от 14.09.2020) 

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н); 

- Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"(ред. 05.10.2020); 

- Правилами, утвержденными приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 N 10н. 
- Письмом Минфина России и Федерального казначейства от 10 сентября 2013 г. NN 02-03-10/37209, 

42-7.4-05/5.2-554. 
 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет. 
2.1. Денежные средства на осуществление расходов работником в пользу учреждения  могут 

быть перечислены на личные банковские карты работника, открытые в рамках «зарплатных» 

проектов. 

2.2. Все документы, представленные для отчета, должны быть оформлены в соответствии с 

законодательством РФ и внутренними распоряжениями руководителя учреждения (с обязательным 

заполнением всех граф, реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д.). 

 2.3.На банковские счета сотрудников организации, выданных в рамках «зарплатных» 

проектов, перечисляются денежные средства в целях оплаты компенсации документально 

подтвержденных расходов.   

 

3. Порядок представления авансового отчета и подтверждения расходования денежных 

средств. 
3.1. .Если подотчетному лицу выдавались денежные средства из кассы учреждения, то ему 

garantf1://12080849.2000/
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необходимо в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который 

выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить главному бухгалтеру 

или бухгалтеру (при их отсутствии - руководителю) авансовый отчет (ф. 0504505) с прилагаемыми 

документами, подтверждающими расходы. 

3.2. На лицевой стороне авансового отчёта подотчётные лица указывают сведения о себе, а на 

оборотной стороне - сведения о фактически и израсходованных суммах и прилагают документы, 

подтверждающие произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, 

нумеруются подотчётным лицом в порядке их указания в отчёте. 

3.3. Если подотчетные средства перечисляются на «зарплатную» карту сотрудника 

учреждения, то подотчетное лицо представляет Авансовый отчет вместе с заявлением на возмещение 

стоимости документально подтвержденных расходов. При получении подотчетных средств на 

проезд, авансовый отчет вместе с заявкой представляются в бухгалтерию в конце месяца, в котором 

были произведены расходы. Бухгалтерия перечисляет компенсацию стоимости документально 

подтвержденных расходов на служебный проезд в начале месяца, следующего за отчетным в срок 

после зарплаты (числа 7-9). 

3.4. В случае заболевания подотчетного лица представление авансового отчета и сдача 

неиспользованного остатка аванса осуществляется этим лицом в порядке, согласованном с 

руководителем организации. 

3.5. Если сотрудник не отчитался за полученные под отчет денежные средства в 

установленные сроки, сумма задолженности удерживается из доходов этого сотрудника в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством. 

3.6. Не допускается расходование денежных средств, полученных под отчет, на цели, не 

предусмотренные утвержденным в установленном порядке Заявлением. 

Если согласно представленному авансовому отчету такие расходы осуществлялись, то по 

решению руководителя этот авансовый отчет может быть не принят к учету, а соответствующие 

денежные средства подлежат возврату. 

3.7. Признание расходов, произведенных подотчетным лицом, возможно только на основании 

документов, подтверждающих: 

- факт совершения расходов; 

- дату совершения расходов; 

- сумму произведенных расходов. 
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Приложение № 12 
 

 

Положение о внутреннем  контроле 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение о внутреннем   контроле разработано в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", (ред. от 

26.07.2019 с измен. и доп. вступ. в силу с 01.01.2020) 

- приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению" ( в ред. от 14.09.2020 - действует с 17.10.2020) 

- от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 

учреждений и Инструкции по его применению (далее - Инструкция N 174н) ( в ред. от 30.10.2020 

№253 н); 

и уставом учреждения. 

Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего   контроля. 

1.2. Внутренний   контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в 

сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), 

повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 

бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета. 

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего 

контроля и мероприятий внутреннего контроля. 

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 

нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым 

регламентам и полномочиям сотрудников; 

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности 

учреждения; 

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

- предотвращение ошибок и искажений; 

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения; 

- сохранность имущества учреждения. 

garantf1://70003036.0/
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1.4. Объектами внутреннего  контроля являются: 

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением 

платных услуг; 

- локальные акты учреждения; 

- первичные подтверждающие документы и регистры учета; 

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения; 

– бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения ; 

- имущество и обязательства учреждения; 

- штатно-трудовая дисциплина. 

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются: 

- руководитель учреждения и его заместители; 

- комиссия по внутреннему контролю; 

- руководители и работники учреждения на всех уровнях. 

Разграничение полномочий и ответственность лиц, задействованных в функционировании 

системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, 

организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями 

работников. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 

соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам 

хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных документах 

обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие 

эти документы. 

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: 

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения; 

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем 

применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в 

соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций; 

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности 

объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения. 

 

2. Организация внутреннего  контроля 

 

2.1. Ответственность за организацию внутреннего   контроля возлагается на заведующего 

МБДОУ «Детский сад №1 г.Конаково» 
2.2. Внутренний   контроль в учреждении осуществляет комиссия по внутреннему контролю. 

2.2.1. Комиссия по внутреннему контролю утверждается приказом руководителя учреждения. 

2.3. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля: 

- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия 

установленным требованиям; соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и 

оприходованием этих ценностей; 

- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение правомочности их 

совершения; 

- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги; 

- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными 

системами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила 

внедрения и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, 

обеспечивающие бесперебойное использование информационных систем; логическая и 
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арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. 

Исключается внесение исправлений в информационные системы без документального оформления. 

2.4. Методами проведения внутреннего   контроля являются контрольные процедуры, 

указанные в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по 

уровню подчиненности. 

2.5. Внутренний   контроль в учреждении осуществляется в следующих формах: 

- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, направленные 

на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц и 

работников учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения; 

- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по проверке законности 

действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта хозяйственной жизни. 

2.5.1.В рамках предварительного контроля должностными лицами или работниками 

учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются : 

-проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии  

графиком документооборота; 

-проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов, 

визирование договоров и прочих документов ,из которых вытекают денежные обязательства 

2.5.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными лицами 

учреждения и комиссией по внутреннему контролю в учреждении осуществляются: 

- анализ исполнения плановых документов; 

- проверка наличия имущества учреждения; 

- проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 

внесением соответствующих записей в Книгу учета материальных ценностей, проверка 

достоверности данных о закупках в торговых точках; 

- соблюдение норм расхода материальных запасов; 

- контроль (проверка) финансово-хозяйственной деятельности обособленных подразделений; 

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в 

соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том числе графиком 

документооборота; 

К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю 

относятся: 

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и 

внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

Основными объектами плановой проверки являются: 

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и 

норм учетной политики; 

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском 

учете; 

- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной 

жизни; 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам 

хозяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения: 

- плановые проверки -   

- внеплановые проверки - по мере необходимости. 

 

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения. 

3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) осуществляет 

анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для принятия 

мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом; 

- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период. 
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4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего контроля 

 

4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных 

мероприятий составляет план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и 

организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, 

регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, информирует членов 

комиссии с материалами предыдущих проверок. 

Председатель комиссии обязан: 

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении;   

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий; 

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных 

мероприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами 

комиссии; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе контрольных мероприятий. 

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность. 

Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего  контроля, с 

учетом ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки 

документов и сведений (информации); 

- получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения письменные 

объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии 

документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта 

внутреннего финансового контроля; 

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных 

расследований по согласованию с руководителем учреждения; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных 

мероприятий нарушений и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом 

(программой); 

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 

контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе контрольных мероприятий. 

Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового 

контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной 

тайны; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации). 

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных 

мероприятий обязаны: 

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки 

документы, необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в 

ходе проведения контрольных мероприятий. 

4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
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внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности. 

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

 

5. Оценка состояния системы финансового контроля 

 

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых руководителем 

учреждения. 

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 

внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 

осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 

руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего 

контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения 

по их совершенствованию. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 13 
 

garantf1://12025268.192/


 

 

 

46 

Перечень мероприятий внутреннего  контроля 

проводимого в МБДОУ «Детский сад №1 г.Конаково» 
№ 

п/п 

Наименование 

контрольного 

мероприятия 

Задачи контрольного мероприятия Ответственно

е лицо 

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ  

1 Планирование объема 

закупок в соответствии с 

потребностями 

учреждения 

Обеспечить соблюдение норм 44-ФЗ 

Предотвратить превышение предельного обьема 

закупок одноименных товаров. 

Выбор процедуры заказа 

 

2 Визирование проектов 

документов 

Законность и провомочность договора. 

Проверка добросовестности контрагента. 

Точность и полнота данных в договоре.  

Обоснованность заключения договора, 

соответствие бюджетной смете. 

 

3 

 

Визирование счетов на 

оплату 

Законность и правомочность сделки 

Проверка добросовестности контрагента. 

Обоснованность сделки и ее соответствие 

бюджетной смете. 

Правильное применение бюджетной 

классификации. 

 

4 Нормирование расходов/ 

затрат 

(представительские 

расходы, инвентарь) 

Эффективное расходование ресурсов 

учреждения. 

Точное и оперативное планирование 

предстоящих затрат. 

Правильное начисление налогов, сборов  и т.п. 

 

 ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ  

1 Проставление отметки 

на первичных 

документах 

Исключить повторную обработку первичных 

документов. 

Предотвратить искажение данных бухучета. 

 

2 Последовательная 

нумерация первичных 

документов каждого 

вида в течение отчетного 

периода 

Обеспечить систему легкого поиска документов 

и выявление отсутствующих 

 

3 Контроль целевого 

использования 

бюджетных средств 

Обеспечение эффективного использования 

бюджетных средств. 

Проверка целевого использования выделенных 

средств 

 

4 Контроль 

произведенных расходов 

Обеспечение эффективного использования 

ресурсов учреждения. 

Своевременно определять превышение 

установленных норм расходов, определять 

ответственных лиц, виновных в превышении. 

Соответствие кассовых и фактических 

произведенных расходов. 
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5 Сверка данных бухучета 

учреждения с данными 

контрагента 

(поставщики-

подрядчики, ИФНС, 

внебюджетные фонды и 

т.п. 

Обеспечить своевременное представление 

первичных документов в бухгалтерию. 

Предотвратить пропуски или искажение учетной 

информации. 

Установить противоречивость данных, 

полученных из разных источников. 

Обеспечить точность и полноту данных 

бухучета. 

 

6 Сверка данных 

бухгалтерского и 

оперативного учета 

Обеспечить своевременность предоставления 

документов в бухгалтерию. 

 Предотвратить пропуски или искажение 

информации. 

Установить противоречивость данных, 

полученных из разных источников. 

Обеспечить точность и полноту данных 

бух.учета 

 

7 Контроль целевого 

использования 

имущества 

Проверить целевое использование имущества, 

переданное в оперативное управление. 

Проверить сохранность имущества. 

Выявить временно не используемое имущество, 

определитьпричины. 

 

8 Контроль 

обеспеченность 

учреждения основными 

фондами 

Своевременно учесть и спланировать 

потребность учреждения в основных фондах. 

Учесть потребность в услугах по содержанию 

имущества. 

 

9 Мониторинг 

кредиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к ее 

погашению. 

Выявить невостребованною кредиторскую 

задолженность и принять меры к ее списанию. 

Контролировать уровень задолженность в 

допустимых пределах. 

 

10 Мониторинг 

дебиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к 

возврату (взысканию). 

Выявить нереальную к взысканию и принять 

меры по списанию. 

Контролировать уровень задолженность в 

допустимых пределах. 

 

 ПОСЛЕДУЮЩИЙ КОНТРОЛЬ  

1 Контроль достоверности 

данных бухгалтерской 

отчетности 

Проверить идентичность данных регистров и 

данных бухгалтерской отчетности. 

Проверить соответствие бухгалтерской и 

оперативной, а также статистической 

отчетности. 

 

2 Инвентаризация 

имущества и 

обязательств 

Проверить наличие и сохранность имущества. 

Определить полноту и точность данных 

бухучета по операциям с имуществом и 

расчетами с контрагентами. 

Провести мероприятия по устранению 

несоответствий. 

 

3 Анализ соответствия 

номенклатуры товаров 

полученных и 

оплаченных 

Соблюдение 44-ФЗ. 

Правильность применения бюджетной 

классификации. 

Принять меры по устранению нарушений. 
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4 Анализ произведенных 

затрат и фактических 

расходов в части 

нормируемых затрат. 

Выявление перерасхода (экономии). 

Определение причин перерасхода. 

Корректировка нормативов. 

 

5 Анализ соответствия 

плановых и фактических 

показателей 

Своевременное выявление отклонений. 

Оценка результата исполнения бюджетной 

сметы 

 

6 Рассмотрение 

результатов внешних 

контрольных 

мероприятий 

Анализ нарушений и причин. 

Устранение нарушений. 
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